Publiczny Ztobek w Jemielnicy
47-133 Jemielnica, ul. Dluga 11b
Tel: 77/401 05 65
email: zlobek@jemielnica.pl
NIP 756-19-91-523

Jemielnica, 08.01.2025

Znak sprawy 2/2025

FORMULARZ OFERTY

Na: na zakup i dostawe materialéw biurowych w 2025 roku dla Publicznego Zlobka

w Jemielnicy
o warto$ci ponizej 130 000 ztotych netto

Nazwa i adres Zamawiajacego

Publiczny Ztobek w Jemielnicy
ul. Dhuga 11b

47-133 Jemielnica

e-mail: zlobek@jemielnica.pl
tel. 774010565

NIP: 756-19-91-523

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostarczanie artykutow biurowych dla Publicznego
Ztobka w Jemielnicy na rok 2025. Dostawy beda realizowane systematycznie,
zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem, ktore bedg sktadane droga elektroniczng
lub telefonicznie. Caly koszt dostawy ponosi wykonawca. Oferowane ceny
obowigzywac beda przez caly czas zawarcia umowy czyli od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2025r.

Zamawiajacy informuje, ze podane nazwy zwyczajowe w opisie przedmiotu
zamoOwienia maja jedynie charakter orientacyjny i stuzg wylacznie do okreslenia
cech technicznych 1 jakosciowych. Zamawiajacy akceptuje mozliwos$¢ ztozenia
oferty zawierajacej asortyment réwnowazny, pod warunkiem, ze proponowane
produkty beda charakteryzowaé si¢ takimi samymi lub lepszymi parametrami
technicznymi, jakosciowymi, funkcjonalnymi oraz uzytkowymi.

Wykonawca, ktory proponuje rozwigzania rownowazne, ponosi odpowiedzialno$é¢
za udokumentowanie, ze oferowane dostawy spelniaja wszystkie wymagania
okreslone przez Zamawiajacego. Informacje dotyczace rownowaznych produktow
powinny zosta¢ przedstawione w osobnym zalaczniku do formularza ofertowego.



Jednoczesnie zaleca si¢, aby proponowane zamienniki byly zgodne z warunkami
gwarancyjnymi ustalonymi przez producenta.

I11.  Termin realizacji, platnos¢
1. Termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.
2. Termin ptatnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni liczac od dnia dostawy towaru
i wystawienia faktury.
3. Zamawiajacy nie bedzie udziela¢ zaliczek na realizacj¢ zaméwienia.
4. Termin wykonania zamdwienia: 3 dni robocze

IV.  Kryterium wyboru:

e cena-100%

V. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferent powinien przygotowa¢ oferte¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego
zapytania.
Oferta powinna by¢:

Opatrzona pieczatka firmy

Posiada¢ datg sporzadzenia

Podpisana czytelnie przez wykonawce

Zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta

aprowdndE

Zawiera¢ wypelniony zalacznik

VI.  Miejsce i termin skladania ofert: Oferte nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: zlobek@jemielnica.pl , poczta, kurierem lub tez
dostarczona osobiscie na adres: Publiczny Zitobek w Jemielnicy ul. Diuga 11B
w godzinach 7:30-15:30 do dnia 17.01.2025

1. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl. Zalaczniki
1. Formularz asortymentowo- cenowy
2. Wzbér umowy


mailto:zlobek@jemielnica.pl

Publiczny Ztobek w Jemielnicy
47-133 Jemielnica, ul. Dtuga 11b
\ Tel: 77/401 05 65
email: zlobek@jemielnica.pl
NIP 756-19-91-523

UMOWA NR

NA ZAKUP I DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH DO PUBLICZNEGO
ZE.0OBKA W JEMIELNICY

Zawarta w dniu  ............. 2025r. pomiedzy Dyrektorem Publicznego Zlobka
w Jemielnicy reprezentowanym przez Panig Jolant¢ Kozlik zwanym ,,Zamawiajacym”,
PP zwanym ,,Wykonawcg”.

Umowa jest zawarta na podstawie przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego
postepowania zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/2023 Dyrektora Publicznego Ztobka
w Jemielnicy z dnia 15.11.2023 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢é nie przekracza 130 000 ztotych netto.

§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest zakup i sukcesywna dostawa materiatow biurowych w 2025 roku
w ilo$ciach i asortymencie wynikajacych z biezacych potrzeb Zamawiajacego zgodnie z oferta
Wykonawcy stanowiacg integralng cze$¢ umowy — zalgcznik nr 1 do umowy.
2. Zamawiajacy moze dokonywa¢ zmian w zakresie rodzaju zamawianych artykutow. Zmiany
moga polega¢ na zwigkszeniu lub zmniejszeniu iloSci 1 warto$ci danego rodzaju artykutow
kosztem odpowiednio zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci 1 warto$ci innych rodzajow
artykutow.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ swobodnego zwigkszenia lub zmniejszenia
zadeklarowanych szacunkowych ilo$ci wskazanych w ofercie w przypadku nieprzewidzianych
okoliczno$ci tj. stanu zagrozenia epidemicznego lub innych zdarzen, ktorych Zamawiajacy
dzialajac z nalezyta staranno$cig nie mogl przewidzie¢, w szczego6lnosci zawieszenia zajgc
w przedszkolu, zamknigcia przedszkola itp.
4. Z tytulu zmniejszenia ilosci 1 warto$ci o ktérych mowa w ust. 2 1 3 Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie.
5. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.

§2

Zamawianie i dostarczanie przedmiotu umowy
1. Artykuty beda dostarczane przez Wykonawce na podstawie zgloszenia Zamawiajacego
przekazane elektronicznie lub telefonicznie.
2. Zamowienie powinno okresla¢ rodzaj (nazwe) 1 ilo§¢ zamawianych artykutow.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ artykuly w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
zamowienia w godzinach od 7:00 do 15:30 w okresie obowigzywania umowy.
4. Wykonawca bedzie na wiasny koszt dostarczat i dokonywat wytadunku artykutéw do
wskazanych pomieszczeh w siedzibie Zamawiajagcego swoimi sitami.



5. Wykonawca zobowigzany jest na czas transportu zabezpieczy¢ artykuly w taki sposob, by
nie dopusci¢ do ich uszkodzenia. Za szkody wynikle w czasie transportu odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o braku mozliwosci zrealizowania
dostawy w okre$lonym terminie, okresla nowy termin realizacji zamowienia.

7. Odbior artykutow odbywac si¢ bedzie na podstawie pisemnego potwierdzenia odbioru.

8. Potwierdzenie odbioru, o ktérym mowa w ust. 7 powinno zawierac:

1) rodzaj (nazwg¢) 1 ilo$¢ dostarczonych artykutow,

2) ceng netto, ceng brutto dostarczonych artykutow, podatek VAT.

9. Przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczony do miejsca dostawy:

Publiczny Zlobek w Jemielnicy

ul. Dluga 11B

47-133 Jemielnica

10. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajagcych Wykonawcy zrealizowanie

zamOwienia w ustalonym terminie, Wykonawca zobowigzuje si¢ do powiadomienia
Zamawiajacego o przyczynie opoznienia lub przyczynie uniemozliwiajacej zrealizowanie
zamowienia, niezwlocznie po jej wystapieniu oraz okres§la (w uzgodnieniu z Zamawiajacym)
nowy termin realizacji zamowienia.

§3

Jako$¢ przedmiotu umowy
1. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony Przedmiot Zamoéwienia bedzie najwyzszej jakosci,
wolny od wad, w nienaruszonych oznakowanych opakowaniach.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania w momencie dostawy aktualnych dokumentéw
potwierdzajacych  spelnianie  warunkoéw  sanitarno-epidemiologicznych  zwigzanych
z prawidtowg realizacja przedmiotu zamowienia. Wykonawca o$wiadcza, iz niezwlocznie
okaze je Zamawiajacemu.
3. Jezeli Zamawiajacy przy odbiorze artykutow stwierdzi, ze jakos¢ i/lub ilos¢ jest niezgodna
ze zlozonym zamowieniem (towar jest wadliwy) niezwlocznie zawiadamia Wykonawce a jezeli
wada zostata ujawniona w obecno$ci przedstawiciela Wykonawcy, umieszcza odpowiednia
adnotacj¢ na fakturze lub innym dokumencie dostawy. Wykonawca zobowigzuje si¢
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie dostarczy¢ na wilasny koszt, brakujace ilosci
jak 1 towar wolny od wad.
4. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy przedmiotu zamowienia w ustalonym terminie
lub gdy wskutek reklamacji nie dokona niezwtocznej wymiany towaru Zamawiajacy ma prawo
dokona¢ zakupu u innego sprzedawcy w asortymencie i iloSciach odpowiadajacych
niezrealizowanej dostawie.

§4
Cena i platnos¢
1. Cena za wykonanie przedmiotu UMOWY WYNOSI........cecverveeverreennennn zt brutto,
(SYOWNIC. ..o ), w tym kwota  podatku VAT
W wysokoSci.........ooviinnnl. (SIOWNIE: . .. ),

kwota netto........ccceeevveeerieenneens Zh(stownie: ... ..o )



2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania towaru w cenie nie wyzszej niz oferowana
w zalgczniku do umowy. Ceny obowigzywaé beda przez caly okres trwania umowy i nie moga
3. Faktury beda wystawiane po kazdej zrealizowanej dostawie towaru poprzedzonej
zamowieniem Kupujacego lub w oparciu o potwierdzenia odbioru.

4. Faktury za artykuly wystawiane beda w nastepujacy sposob:

Nabywca:

Gmina Jemielnica

ul. Strzelecka 67

47-133 Jemielnica

NIP: 756-18-77-980

Odbiorca:
Publiczny Zlobek w Jemielnicy
ul. Dluga 11B

11. Platno$¢ bedzie dokonywana w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury. Zaptata nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

12. Zamawiajacy akceptuje wystawianie i przekazywanie przez Wykonawce faktur, faktur
korygujacych, duplikatow faktur, duplikatow faktur korygujacych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, innych dokumentéw
wynikajacych z umowy, w formie papierowej lub elektroniczne;.

§5

Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania cen podanych w ofercie, stanowigcej zatacznik
nr 1 umowy, liczac od dnia podpisania umowy.
2. Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia Zamawiajacego o aktualnych promocjach
artykutow oraz zapewni artykuly po cenach promocyjnych, jesli okaza si¢ nizsze od cen
obowigzujacych w ofercie.
3. Wykonawca zobowigzany jest obnizy¢ ceny artykuldéw, jezeli producent artykutdw obnizy
ceny.

§6

Odstapienie od umowy
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania niniejszej] umowy Ww trybie
natychmiastowym, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy na pismie w przypadku:
- nienalezytego wykonywania przez Wykonawce postanowien umowy,
- nieuzasadnionego podwyzszania cen przez Wykonawce lub pogorszenia jakosci towaru.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w razie:
- ogloszenia upadtosci,
- likwidacji,
- rozwigzania firmy Wykonawcy.
3. Rozwiazanie Umowy moze nastapi¢ wyltacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania Umowy z zachowaniem miesi¢cznego



okresu wypowiedzenia.

§7

Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa polskiego w szczego6lnosci Kodeksu Cywilnego oraz przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.
3. Ewentualne spory wynikte na tle niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnieciu sagdu
wiasciwego dla Zamawiajacego.
4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Dyrektor Publicznego Ztobka w Jemielnicy z siedzibg
w  Publicznym Ztobku w Jemielnicy pod adresem ul. Dituga 11B; 47-133 Jemielnica.
Z administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez adres email zlobek@jemielnica.pl badZz pod wskazanym
adresem siedziby.
Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie kontaktowac poprzez adres e-mail:
iod@bodo24.pl
Administrator bedzie przetwarzat Pana/Pani dane osobowe na podstawie i w celu realizacji umowy (art. 6 ust.
1 lit. b RODO)
Podanie danych osobowych jest wymagane w celu zawarcia umowy. Osoba, ktérej dane dotycza, jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania wymaganych danych jest brak mozliwosci zawarcia
umowy.
Odbiorcami Panstwa danych osobowych sg lub mogg by¢:
Inspektor Ochrony Danych Mateusz Szenbek z siedzibg we Wroctawiu, ul. Barbary Kostrzewskiej 3;
wiasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadajacy podstawe prawng zadania dostepu
do danych osobowych oraz odbiorcy, ktérym musza zosta¢ ujawnione dane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;
podmioty obstugujace systemy teleinformatyczne, podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, kurierskie oraz
prawne na rzecz Urzedu.
Administrator bedzie przechowywaé Panstwa dane osobowe do chwili zakonczenia umowy, a nastepnie przez
okres wynikajacy z zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.
Kazda osoba fizyczna, ktérej administrator przetwarza dane osobowe ma prawo:
otrzyma¢ od administratora kopie swoich danych osobowych oraz szczegoétowe informacje dotyczace
przetwarzania tych danych osobowych;
zazada¢ zmiany lub uzupetnienia swoich danych osobowych, ktére sa niepoprawne, niekompletne lub
nieaktualne;
zazadac usuniecia swoich danych osobowych, jezeli zachodza uzasadnione prawnie okolicznosci;
zazada¢ we wskazanym zakresie ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, jezeli zachodza
uzasadnione prawnie okolicznosci;
zazadacd przestania swoich danych osobowych przez administratora do innego wskazanego administratora, jezeli
jest to technicznie mozliwe i jezeli zachodza uzasadnione prawnie okolicznosci;
wnies¢ sprzeciw w stosunku do przetwarzania jej danych, jezeli zachodzg uzasadnione prawnie okolicznosci;
nie podlegac decyzji, ktéra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu i wywotuje wobec nie
skutki prawne lub w inny sposdb na nig wptywa;
wnies¢ skarge do organu nadzorczego. Organem nadzorczym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie na ulicy Stawki 2 i wszystkie dane kontaktowe znajdujq sie na platformie
www.uodo.gov.pl.
Realizacja kazdego zadania wymaga wczesniejszej weryfikacji tozsamosci, zbadania zasadnosci i mozliwosci
prawnych realizacji zadanego prawa.
W ciagu 30 dni od ztozenia zadania administrator zobowigzany jest zrealizowaé zadanie lub odmdwi¢ realizacji
zadania.
Odmowa realizacji zadania zawsze musi zawierac¢ uzasadnienie.

(data i podpis)
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ ASORTYMENTOWO- CENOWY

PRZED

§

[KOLE

Publiczne Przedszkole w Jemielnicy

47-133 Jemielnica, ul. Dluga 11b

email: przedszkole@jemielnica.pl

Tel: 77/401 05 65

NIP 756-18-15-016

Artykuly biurowe
Zapotrzebowanie od dnia podpisania umowy do 31.12.2025
NaAZWa WYKONAWCY . ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiietieientieiiastssisstosessscssnsssssessscsnnnns
Siedziba WYKONAWCY..couviiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiietitnrciestoestcsnsssessosnscsnnses
LP Nazwa asortymentu Tlosé j-m. Cena Stawka | Cena Wartosé ‘Wartos§é
jedn. Vat % jedn. netto w zl | brutto w
netto w zi brutto z}
w zt
1 Arkusz spisu z natury 1 szt.
2 Bateria alkaiczna LR03 AAA |3 op
Panasonic
3 Bateria alkaiczna LR6 AA 3 op
Panasonic
4 Bibuta marszczona (rézne 10 szt.
kolory)
5 Blok techniczny A3 biaty 5 szt.
6 Blok techniczny A3 kolor 10 szt.
7 Blok techniczny A4 biaty 90 szt.
8 Blok techniczny A4 kolor 20 szt.
9 Dhtugopis automatyczny 15 szt.
(r6zne kolory) Superfine
10 | Dhtugopis 0,32mm niebieski 15 szt.
RoundSticClass BIC
11 | Dziennik korespondencyjny 1 szt.
A4/200
12 | Dziurkacz 1 szt.
13 | Farba szkolna 1000ml (r6zne | 15 szt.
kolory)
14 | Folia laminacyjna A3 80mic | 2 op
Argo
15 | Folia laminacyjna A4 80mic | 6 op
16 | Gumka do gumowania 3 szt.
17 | Kalkulator 1 szt.
18 | Karteczki samoprzylepne 3 szt.
76x76/400 4 kol pastel.
19 | Karton kolor 50x100 (r6zne 20 szt.




kolory)

20 | Karton kolor 50x70 (r6zne 20 szt.
kolory)
21 | Karton wizytowkowy 3 op
22 | Klej magic 45¢g 10 szt.
23 | Klej w sztyfcie 35¢g 60 szt.
24 | Koperta C5 biata 50szt. 3 op
25 | Koperta C6 biata 50szt. 3 op
26 | Korektor w tasmie 2 szt.
27 | Koszulki groszkowe A4 folia | 1 op
28 | Kronika A3 1 szt.
29 | Kubki jednorazowe biate 1 op
200ml 50szt
30 | Linijka 30cm 2 szt.
31 | Marker permanentny rézne 10 szt.
kolory
32 | Myszka bezprzewodowa 1 szt.
33 | Nozyczki z gumowym 1 szt.
uchwytem
34 | Papier ksero A3 80g (500) 1 ryza
35 | Papier ksero A4 80g 20 ryza
36 | Papier ksero A4 mix 10 kol. 3 Szt.
37 | Pinezki 50szt/op 1 op
38 | Pioro kulkowe Frixion 2 szt.
niebieski
39 | Pudlo na dokumenty 5 szt.
(przechowywanie 1
archiwizacja) pudto rozmiar
117x285x337
40 | Pudlo na dokumenty 5 szt.
(przechowywanie i
archiwizacja) pudto rozmiar
330x80x260
41 | Pudto na dokumenty 2 szt.
(przechowywanie i
archiwizacja) pudto rozmiar
433x263x364
42 | Segregator A4 z 5 szt.
mechanizmem
43 | Segregator z mechanizmem 5 szt.
XXL
44 | Skoroszyt oczko A4 10 szt.
45 | Spinacz okragly S0mm 2 op




100szt

46 | Tasma klejaca 18mmx30cm | 3 op
przezroczysta (1op- 8 rolek)

47 | Tasma klejaca 38mmx 25cm | 3 szt.
dwustronna

48 | Tasma pakowa akrylowa 3 szt.
48mmx46mm

49 | Teczka gumka A4+ Pastel 5 szt.
Interdru

50 | Wkias pioéro kulkowe Frixion | 5 szt.
niebieski

51 | Zakreslacz 6kol. 1 op

52 | Zszywki cynkowe (1000) 7 op
Yanda 24/6
RAZEM - - - -

Podpis i pieczatka




